INSTYTUT FILOZOFII | SOCJOLOGII POLSKIE) AKADEMII NAUK
I F INSTITUTE OF PHILOSOPHY AND SOCIOLOGY, POLISH ACADEMY OF SCIENCES
& Dyrektor Instytutu Filozofii i Socjologii PAN
oglasza
PAN konkurs

na stanowisko koordynatora studiow
w Szkole Nauk Spolecznych IFiS PAN

Oferujemy zatrudnienie na umowe o prace w wymiarze pelnego etatu.

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za koordynacje obstugi
administracyjnej studidéw w Szkole Nauk Spotecznych IFiS PAN.

Kandydat/-ka na powyzsze stanowisko powinien/powinna posiada¢:

 wyksztalcenie na poziomie wyzszym; atutem bedzie doswiadczenie w samodzielnym
prowadzeniu sekretariatu w instytucji naukowej,

e bardzo dobra znajomos$c¢ jezyka angielskiego,

 umiejetnos¢ tatwego redagowania pism, tworzenia dokumentow i protokotow, w tym
w jezyku angielskim,

 umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie podstawowych programow biurowych,
m. in. MS Office (Word, Power Point),

* zdolnosci samodzielnego rozwigzywania probleméw i umiejetnosci pracy zaréwno
wiasnej, jak i w zespole,

o wysoka kulture osobista.

Kandydaci przystepujacy do konkursu proszeni sa o zlozenie nastepujacych
dokumentow:

o zyciorys (CV) w jezyku angielskim i polskim,
o kopie dokumentow potwierdzajacych  wyksztalcenie oraz  do$wiadczenie
1 umiejetnosci.

Do dokumentow mozna dotaczy¢ list rekomendacyijny.
Zgloszenia zawierajace zyciorys (CV) w jezyku angielskim i polskim oraz kopie

wymaganych dokumentéw prosimy nadsyla¢ do 8 sierpnia 2017 r. elektronicznie na
adres: secretar@ifispan waw.pl.

Konkurs bedzie przebiegal w dwoch etapach. Podczas etapu pierwszego Komisja
Konkursowa dokona wstepnej oceny kandydatow na podstawie ztozonych dokumentow.

Wybrani w pierwszym etapie kandydaci zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna,
stanowiaca drugi etap konkursu.
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Rozmowy kwalifikacyjne przewidywane sa w terminie od 22 do 24 sierpnia 2017 r.

W przypadku pozytywnego rozstrzygnigcia konkursu zatrudnienie moze nastapi¢ poczawszy
od 1 wrzesnia 2017 r.

W zgloszeniu (aplikacji) prosimy zawrze¢ klauzule: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w skladanej przeze mnie ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawq o Ochronie Danych Osobowych z dnia
29.08.97r. (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.).
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