Tekst ujednolicony zgodny z Zarzadzeniem nr 16 /2016 Dyrektora IFiS PAN z dnia 28 pazdziernika 2016 .

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
W ZELOTYCH ROWNOWARTOSCI
30 000 euro

ROZDZIAL 1
Przepisy ogdlne

§1

Regulamin okresla:

1.

Zasady i tryb postgpowania przy udzieleniu zaméwien, do ktorych nie stosuje sig
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (D. U. 2013
poz. 907) w Instytucie Filozofii i Socjologii PAN, zwanym dalej: [FiS PAN,
wylaczonych na podstawie art. 4

Zasady organizowania 1 nadzorowania postgpowan przy udzielaniu zamodwien,

do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1.

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw i innych dobr,
w szczegllnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy
oraz leasingu.

Dyrektorze IFiS PAN — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Instytutu Filozofii
1 Socjologii Polskiej Akademii Nauk lub pelnomocnika ustanowionego przez Dyrektora
IFiS PAN.

Komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dzial administracyjny, zaklad,
zespot 1 inne komorki (zgodnie ze schematem orgnizacyjnym).

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 2c ustawy PZP lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego,
za pomoca dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez IFiS PAN.

Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa

roboty budowlane lub dostawy.



10.

11.

12.

Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizsza cena lub oferte,
ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow okreslonych
przez Zamawiajacego.

Ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 907 ze zmianami).

Warto$ci zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ szacunkowa zamowienia
ustalona w ztotych z nalezyta starannoscia — bez podatku od towarow 1 ustug (VAT) —
przeliczona na euro wedlug $redniego kursu, okre§lonego w przepisach rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw wydawanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

Warto$ci wydatku — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ szacunkowa wynagrodzenia
wykonawcy ustalona w zlotych z nalezyta staranno$cia — zawierajaca podatek
od towarow i ustug (VAT).

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna lub jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o uzyskanie
zamoOwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowg w sprawie zamowienia publicznego.
Zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane pomigdzy
zamawiajacym a wykonawca na ustugi, dostawy lub roboty budowlane, do ktorych nie
stosuje si¢ przepisow ustawy.

Zamawiajacym (IFiS PAN) — nalezy przez to rozumie¢ Instytut Filozofii 1 Socjologii
Polskiej Akademii Nauk.

§3

Nie stosuje si¢ przepisOw Regulaminu do innych zamoéwien wytaczonych na postawie art.

4 Ustawy.

Dyrektor IFiS PAN moze pisemnie zobowiaza¢ do udzielania zamowien, o ktérych mowa

w ust. 1, z zastosowaniem przepisOw Regulaminu, jezeli nie narusza to obowiazujacych

przepisow.

Wytaczeniu z konieczno$ci stosowania procedur zawartych w Regulaminie podlega:

jezeli warto§¢ zamowienia nie przekracza kwoty 1000 zt netto,

- ushugi hotelowe,

szkolenie pracownikow,

ubezpieczenie grupowe pracownikow,

ubezpieczenie od uszkodzenia lub utraty, skutkow zywiotdw, strat finansowych,
ushugi prawnicze,

ushugi socjalne,

ustugi zdrowotne,



— ushugi bankowe,
— gdy przedmiot zamowienia zwiazany jest z dzialalno$cia tworcza,
— gdy wystepuja przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoleczne

powodujace, ze zamowienie moze realizowac tylko jeden wykonawca.

§ 4
Zamawiajacy prowadzacy postgpowanie o zamowienie bez stosowania ustawy PZP,
na podstawie przepisow niniejszego Regulaminu moze informowa¢ o tym wykonawcow,

przystepujacych do postgpowania o zamowienie.

ROZDZIAL 2

Zasady udzielania zamowien w 1FiS PAN

§5

1. TFiS PAN wydatkuje $rodki w sposob celowy i oszczedny, zapewniajac uzyskiwanie

najlepszych efektow z danych naktadow.

2. IFiS PAN przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow

z zachowaniem zasady przejrzystosci postgpowania.

§6
1. Czynno$ci zwiazane 2z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania

o0 udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

2. Na etapie przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamowienia nie moga wystepowac

Ww imieniu zamawiajacego ani tez wykonywac¢ czynno$ci zwiazanych z postgpowaniem

o zaméwienie, a takze by¢ bieglymi osoby, ktore:

— pozostaja w zwiazku malzenskim albo w  stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia albo sa zwiazane z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli
z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami wladz os6b prawnych
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia;

— przed uplywem trzech lat od daty wszczgcia postgpowania pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca albo byly czlonkami wiladz os6b prawnych
ubiegajacych sig¢ o udzielenie zamowienia;

— pozostaja z dostawca lub wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym,

ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do ich bezstronnosci,



— ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamoéwienia,

— zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwa popelnione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu
osiagnigcia korzysci majatkowych.

Zaistnienie okoliczno$ci wymienionych w ust. 2 powoduje wylaczenie danej osoby

z postgpowania o udzielenie zamowienia.

§7

Wszelkie wnioski, zawiadomienia, o$wiadczenia oraz informacje sktadane przez

zamawiajacych 1 wykonawcéw moga by¢ przekazywane zgodnie z wyborem

zamawiajacego droga elektroniczna, faksem, pisemnie, a w przypadkach wskazanych

w Regulaminie takze ustnie, telefonicznie lub przez kazde zachowanie sig, ktore ujawnia

wolg uczestnikdw postgpowania w sposob dostateczny.

Umowy o zamowienie, ktorych wartos¢ przekracza kwotg 15 000 ztotych, powinny by¢

zawarte w formie pisemnej. Dyrektor IFiS PAN moze wyrazi¢ zgod¢ na odstapienie

od umowy w formie pisemne;.

Wnhioski, zawiadomienia, o$wiadczenia oraz informacje przekazywane

przez zamawiajacego lub wykonawcow pisemnie, faksem, droga elektroniczna,

telefonicznie lub ustnie uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarla
do adresata przed uplywem wyznaczonego terminu.
§8

Wszelkie  wnioski, zawiadomienia, o$wiadczenia oraz informacje skladane

przez zamawiajacych 1 wykonawcdéw sporzadza si¢ w jezyku polskim, z zastrzezeniem

ust. 2.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, dopuszczonych przepisami prawa, Dyrektor

IFiS PAN moze dopusci¢ sktadanie wnioskow, zawiadomien, o$wiadczen, informacji

oraz ofert w jezyku uzywanym w handlu migdzynarodowym.

§9

Informacje zwiazane z prowadzonym postgpowaniem o zamdwienie oraz UmMoOwy

sa jawne 1 podlegaja udostgpnianiu na zasadach okre$lonych w przepisach o dostgpie

do informacji publiczne;j.

Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwiazanych z postgpowaniem

o zamowienie tylko w przepisach okreslonych w ustawie, w tym moze ograniczy¢ dostgp

do informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.



§10

1. Za przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
odpowiadaja osoby w zakresie, w jakim powierzono im okreslone czynnosci.

2. Odpowiedzialno$¢ z tytulu nadzoru nad prawidtowym wykonaniem czynnosci, o ktorych
mowa w ust. 1, spoczywa na Kierowniku Dziatu, Zespotu, projektu badawczego, ktory ma

obowiazek przygotowania lub przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL 3
Przygotowanie postepowania o0 zamowienie
§ 11

Komérki organizacyjne opisuja przedmiot zamowienia w sposoéb jednoznaczny

1 wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania 1 okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty
lub ustalenie warunkéw umowy.

§ 12

1. Komorki organizacyjne okresla warunki udzialu w postgpowaniu o zamdwienie
dotyczace:

— posiadania uprawnien do wykonywania czynno$ci, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi;

— posiadania niezbg¢dnej wiedzy 1 doswiadczenia, a takze potencjalu technicznego
oraz pracownikéw zdolnych do wykonania danego zamodwienia;

— dysponowania zasobami finansowymi lub ekonomicznymi zapewniajacymi wykonanie
zamOwienia.

2. Potwierdzeniem spelniania warunkéw podmiotowych, okreslonych w ust. 1, sa
oswiadczenia lub dokumenty skladane przez wykonawcow na zadanie IFiS PAN
w trakcie prowadzonego postgpowania o zamdowienie. Wykaz o§wiadczen i dokumentow
sktadanych przez wykonawcow okresla IFiS PAN.

3. Jezeli ztozone dokumenty, potwierdzajace spetnienie warunkow, o ktérych mowa w ust.
1, wymagaja wyjasnienia lub uzupehienia IFiS PAN moze wyznaczy¢ wykonawcom
dodatkowy termin do ztozenia wyjasnien.

4. Wymagania dotyczace o$wiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2-4, okresla

si¢ jednakowo dla wszystkich wykonawcow.
§ 13

1. Komorka wewngtrzna na etapie przygotowania postgpowania ustala warto$¢ zamdwienia.



Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
dostawcy lub wykonawcy ustalone z nalezyta staranno$cia w ztotych — bez podatku
od towarow 1 ustug (VAT), z zastrzezeniem ust. 3-8.
Przy ustalaniu warto$ci zamdwienia zakazane jest zanizanie warto$ci zamdwienia
lub dzielenie zamowienia w celu ominigcia stosowania przepisow ustawy PZP.
Jezeli zamowienia udziela si¢ na czas nieoznaczony, wartoscia zamowienia jest wartos¢
ustalona z uwzglednieniem 48 miesigcy wykonywania zamdwienia.
Jezeli zamoéwienie obejmuje ustugi bankowe Iub inne ustugi finansowe, warto$cia
zamoOwienia sg optaty, prowizje, odsetki lub inne podobne §wiadczenia.
Jezeli zamowienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci
zamOwienia uwzglednia si¢ najwigkszy mozliwy zakres tego zamoOwienia
z uwzglednieniem prawa opcji.

§ 14
Postgpowanie o zamowienie poszczegdlne Dzialy IFiS PAN wszczynaja na podstawie
Whiosku o zaméwienie, zwanego dalej ,,Wnioskiem*, ktorego wzor stanowi Zatacznik
nr 1 do Regulaminu.
Whniosek o zamoOwienie, przed skierowaniem do realizacji, podlega zatwierdzeniu
przez Gléwnego Ksiggowego oraz Dyrektora IFiS PAN. Zatwierdzony wniosek
o zaméwienie jest przedktadany do zarejestrowania osobie, zajmujacej si¢ zamowieniami

objetymi Regulaminem.

ROZDZIAL 4

Tryby przeprowadzania postepowan o zamowienie

§15
Zamowienia udziela sie w:
- trybie rokowan,
- trybie negocjacji;
§ 16

1.

Tryb rokowan to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy udziela zamowienia
po rokowaniach tylko z jednym wykonawca /zatacznik nr 1/.

Zamawiajacy zaprasza wykonawce do rokowan i negocjuje warunki umowy w sprawie
zamowienia, z zastrzezeniem ust. 3. Zaproszenie do rokowan powinno zawieraé
co najmniej podstawowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia (zatacznik nr 1

do Regulaminu).



3. Nie stosuje si¢ przepisu ust. 2, w przypadku postgpowania prowadzonego w trybie
rokowan, jezeli podstawa udzielenia zamdwienia sa okoliczno$ci wskazane w ust. 4 pkt 2
lub pkt 3.

4. Zamowienie w trybie rokowan udziela sig, jezeli wystapita co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:

— z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych
przepisow dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ wykonane tylko
przez jednego wykonawcg;

— ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, wymagane jest pilne wykonanie zamowienia;

— zamoOwienie jest udzielane w punkcie handlowym lub punkcie ustugowym;

— udziela si¢ temu samemu wykonawcy zaméwien dodatkowych lub uzupetniajacych;

— przedmiotem zamowienia jest uzyskanie certyfikatu, sporzadzenie opinii prawnej
oraz wykonywanie ustug doradczych;

— przedmiotem zamdwienia jest sktad lub druk ksiazek oraz czasopism;

— stronag umowy jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalno$ci gospodarczej
wykonujaca zlecone prace osobiscie.

5. Zakazuje si¢ udzielania zamowien na dostawg sprzgtu komputerowego w trybie rokowan,
jezeli warto§¢ zamowienia przekracza warto§c 10 000 ztotych. Przepisow ust. 4 pkt 5
nie stosuje sig.

§ 17

1. Negocjacje to tryb udzielania zamowienia, w ktorym zamawiajacy zaprasza do negocjacji
1 negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia z taka liczba wykonawcow, ktora
zapewni wybor najkorzystniejszej oferty, konkurencjg i sprawny przebieg postgpowania,
nie mniejsza jednak niz dwoch (zatacznik nr 1, 2 i 3 do Regulaminu).

2. Wszelkie wymagania, wyjasnienia 1 informacje, a takze dokumenty zwiazane
znegocjacjami, przekazywane sa wykonawcom zzachowaniem zasady rownego
traktowania wykonawcow.

3. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwiazanych z negocjacjami.

§ 18
Zamowienie udzielane jest w trybie negocjacji, gdy warto§¢ zamowienia przekracza

15.000 zt z zastrzezeniem § 16 Regulaminu.



§ 19

1. Czynnos$ci przygotowania postgpowania o zamoéwienie w kazdym trybie
postepowania obejmuja wszystkie czynnosci niezbedne do udzielenia zamoéwienia
w szczegdlnosci opisanie przedmiotu zamowienia, ustalenie warto$ci zamdowienia
oraz ztozenie wniosku o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia.

2. Wzbr wniosku o zamowienie stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

3. Osoby upowaznione do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia zobowiazane sa do podjgcia takze innych czynnosci, ktore
sa niezbedne do prawidlowego wykonania czynno$ci okreslonych w Regulaminie.

4. W przypadku zlozenia wniosku niepeinego, niekompletnego lub zawierajacego
nieprecyzyjne dane, uniemozliwiajace udzielenie zamowienia wniosek zostanie
zwrocony w celu usunigcia uchybien.

§ 20

1. Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia, ktoérego wartosé

przekracza 30 000 zl, sporzadza sig notatke¢ stuzbowa zawierajaca:

— opis przedmiotu zaméwienia;

— imi¢ 1 nazwisko osoby sporzadzajacej notatk¢ stuzbowa oraz imig i nazwisko osoby

lub o0s6b uczestniczacych w postgpowaniu ze strony zamawiajacego;

— nazweg (firmg) 1 adresy wykonawcy lub wykonawcow uczestniczacych

w postgpowaniu, uzasadnienie udzielenia zamodwienia wybranemu wykonawcy
1 proponowane warunki wykonania zamdwienia;

— podpis osoby lub 0s6b sporzadzajacych notatke.

Do notatki stuzbowej, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy zalaczy¢ oferty, pisma,

zawiadomienia, dokumenty oraz  o$wiadczenia, jezeli zostaly  pozyskane

przez zamawiajacego w postgpowaniu.

Dyrektor IFiS PAN lub osoba upowazniona zatwierdza dokonany wybor wykonawcy

1 proponowane warunki wykonania zamdwienia.

W przypadku zamowien, ktorych warto$¢ jest rowna lub mniejsza niz warto$¢ 15 000 zi,

nie jest obowiazkowa notatka sluzbowa, a zatwierdzenie przez Dyrektora IFiS PAN

lub osoby upowaznionej nastepuje poprzez akceptacje (zatwierdzenie) faktury VAT,
rachunku lub innego dokumentu finansowo-ksiggowego.

Faktura, rachunek lub inny dokument finansowo-ksiggowy potwierdzajacy udzielenie

zamdwienia powinien by¢ opisany w nastepujacy sposob:



,2Zamowienia udzielono bez stosowania przepisow ustawy Prawo zamoéwien
publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 24 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych".

§ 21
Oferta wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli:
—  jest sprzeczna z prawem lub wymaganiami [FiS PAN;
—  jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji;
—  jest niewazna na podstawie odrebnych przepisoéw.
§ 22
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia uniewaznia si¢ w przypadku, gdy:
— cena najkorzystniejszej oferty lub zaproponowanych warunkow umowy przewyzsza
kwote, ktéra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na finansowanie zamdwienia;
— wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie IFiS PAN;
— postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie umowy.
2. O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy informuje wykonawcow bioracych udziat
W postgpowaniu.
§23
1. Zamawiajacy przez okres 5 lat od zakonczenia postgpowania o zaméwienie przechowuje

dokumentacjg z postgpowania.

2. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania przechowuje dokumentacje

postgpowania przez okres 5 lat od daty zakonczenia postgpowania.

ROZDZIAL 5

Umowy
§ 24
Umowy w sprawach zamdwien, ktorych warto$¢ przekracza kwotg 30.000 ztotych, wymagaja
zachowania formy pisemnej (zatacznik do Regulaminu nr 4, ktory moze ulega¢ modyfikacji

w zwiazku z warunkami zamowienia).
§ 25
1. Umowy w sprawach zamdwien nie moga by¢ zawierane na czas nieoznaczony.
2. Zawarcie umowy na czas dluzszy niz 12 miesigcy wymaga wczesniejszej zgody

Gloéwnego Ksiggowego i Dyrektora IFiS PAN.



§ 26

Zakazuje si¢ zmian postanowien zawarte] umowy oraz wprowadzania nowych postanowien

do umowy, niekorzystnych dla zamawiajacego, jezeli przy ich uwzglednieniu nalezatoby

zmieni¢ tre$¢ oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru oferenta lub zmieni¢ istotne
postanowienia umowy, chyba zZe konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika

z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiany sa

korzystne dla zamawiajacego.

§ 27

1. Nadzor i kontrolg nad wykonaniem umowy (zamoéwienia) ze strony IFiS PAN sprawuje
Kierownik Dziatu, ktéry przygotowal i przeprowadzit postgpowanie, chyba ze obowiazki
z tym zakresie zostana powierzone innej osobie lub osobom.

2. Osoba lub osoby odpowiedzialne za realizacj¢ umowy (zamowienia) zobowigzane sa
do rejetrowania uchybien po stronie wykonawcow zwiazanych z wykonywaniem umowy
(zamowienia).

3. W przypadku stwierdzenia uchybien, ktérych skutkiem jest konieczno$¢ nalozenia kar
umownych lub wyciagnigcia innego rodzaju konsekwencji prawnych, osoba lub osoby
odpowiedzialne za kontrolowanie wykonania umowy (zamowienia) zobowigzane sa
do niezwlocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie Dyrektora IFiS PAN.

§ 28

Umowy w sprawie zamOwien objgte niniejszym Regulaminem sa jawne 1 podlegaja

udostgpnieniu na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie

do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 Nr 112, poz. 1198 ze zmianami).
§29
Pracownik Dziatu Spraw Osobowych i Administracji prowadzi rejestr wnioskéw i uméw

zawartych w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia powyzej

30000 zt .
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdéwien
o wartosci nieprzekraczajgcej w zlotych rownowartosci 30 000 euro

WNIOSEK
0O ZAMOWIENIE
1. Nazwa przedmiotu zaméwienia
2. Wartos$¢ zamowienia:
2.1. Warto$¢ zamowienia ......cccovvviiinnicnnnnnonnns b2 (11301 0) RPN euro (netto)
2.2. Warto$¢ wydatku ........ccccvvvviiiniinnnnnenn. 71 (brutto)
3. Osoba (osoby) organizujgca i koordynujaca postepowanie ..............cccccoovviiniiiiniinniiiiniienie e, ,

oswiadcza, ze zapoznata si¢ z Regulaminem udzielania zamowien o wartoSci nieprzekraczajqcej
w zlotych rownowartosci 30 000 euro, wprowadzonym Zarzqdzeniem nr 8/2014 z dnia 1 wrzesnia

2014 roku.

Data................. (podpis osoby upowaznionej)

POTWIERDZENIE ZABEZPIECZENIA SRODKOW NA REALIZACJE ZAMOWIENIA

Zamowienie ZOStaNI€ STINANSOWAINE Z .......oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeteeseeeeeeeesesesessesesesesssessesasannnes
Planowany termin realizacji wydatku ........ ..o
Data: .............. /podpis Glownego Ksiggowego /

TRYB POSTEPOWANIA: [ ROKOWAN O NEGOCJACIJI

OPINIA PRACOWNIKA DZIALU SPRAW OSOBOWYCH
I ADMINISTRACJI

Data: ................. /podpis /

WNIOSEK O ZAMOWIENIE
[0 ZATWIERDZAM [ NIE ZATWIERDZAM

Osoba odpowiedzialna za realizacj@ ZAMOWICNIA ..........cccvviecuireeiirerieeeieesreesteeereesreesreesreeeseeeseeesseenes

Data: ............ /podpis Dyrektora IFiS PAN
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdéwien

o wartosci nieprzekraczajqcej w zlotych rownowartosci 30 000 euro

Nazwa wewngtrznej komorki organizacyjnej
Warszawa, dnia ...........coooveeeeeieeeeeiieeeeeneeeeennen. I.
Imig i nazwisko osoby sporzadzajacej Notatke:
Telefon kontaktowy:..............ooiiiiiiiiiinn.
Oznaczenie sprawy:
NOTATKA SEUZBOWA

(z przeprowadzenia postepowania)

1. Nazwa zamowienia lub krotki opis przedmiotu zamowienia:

2. Wartos¢ przedmiotu zamoéwienia wyrazona w zlotych ze wskazaniem podstawy i daty wyliczenia
oraz osoby, ktora dokonywata tego wyliczenia.

Data wyliczenia: ..........ccceevvveeenens

Osoba dokonujaca WyliCZenia: .........ccceeveevverieerieerieeneeieereeeeenens

3. Termin realizacji ZAMOWICNIA: .......cccveerveeeerieerieeieeereeeneeeveeeeee e

4. Inne elementy zwiazane z realizacja zamowienia:

5. Wykonawca / wykonawcy uczestniczacy w postgpowaniu (w przypadku zaméwien jednorazowych
lub zamowien udzielanych w trybie rokowan wskazuje sie jeden podmiot):

Lp.

Nazwa wykonawcy

Adres wykonawcy

Telefon/faks/osoba do kontaktu

1
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6. Warunki przedmiotowe lub podmiotowe wykonania zamowienia proponowane przez wykonawce/
wykonawcOw uczestniczacych w postepowaniu (w przypadku zaméwien udzielanych w trybie rokowan
wskazuje sie¢ warunki zaproponowane przez jeden podmiot):

. Termin
Nazwa i adres .. . .
Lp. Cena realizacji, okres Inne istotne propozycje
wykonawcy .
gwarancji
1
2

Do notatki nalezy zataczy¢ materiaty otrzymane od wykonawcy/ wykonawcow uzyskane w roézny
sposob (np. e-mail, faks, katalog, dokument pisemny).

7. W wyniku przeprowadzonego postgpowania ustalono, ze zamdwienie wykona:

Prowadzacy POStEPOWAIIE: ..........coocuiiiiiiiiieiiieete ettt et e st eete e s eateesabeeaeeessteeenseesnseesnseesnseeens
(imi¢ 1 nazwisko)
Sporzadzajacy Notatke

(imie 1 nazwisko) (podpis)

Zatwierdzam:

(podpis Dyrektora IFiS PAN
lub osoby upowaznione;j)
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdéwien
o wartosci nieprzekraczajqcej w zlotych rownowartosci 30 000 euro

Adres Wykonawcy

dres Wykonawcy

Faks, lub e-mail do Wykonawcy

ZAPROSZENIE DO NEGOCJACJI

Instytut Filozofii i Socjologii Polskiej Akademii Nauk zaprasza Panstwa do udzialu
w negocjacjach majacych na celu ustalenie warunkéw umowy.

Ponizej przedstawiam wymagania i warunki dotyczace prowadzonych negocjacji.

1. Nazwa zaméwienia i opis przedmiotu zaméwienia':

2. Wymagania przedmiotowe zaméwienia dotyczace’:
1. Terminu wykonania [ub realizacji UMOWY: .......o.vvriiriiriitiittite e iienieriereeseeseeseesnesnesseens
2.  Miejsca dostawy i warunki odbioru przedmiotu ZamOWienia: ..........ccccceeveeieriieencrierreesreeeveens

3. Inne elementy zwiazane z realizacja zaméwienia®:

''W przypadku obszernego opisu przedmiotu zamowienia wskazane jest sporzadzenie zatacznika do
Zaproszenia.

IW przypadku obszernego opisu przedmiotu zamowienia wskazane jest sporzadzenie zatacznika do
Zaproszenia.

3 Np. zasady i termin platnosci wynagrodzenia Wykonawcy.
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4. Warunki podmiotowe, ktére powinien spelnia¢ Wykonawca uczestniczacy w negocjacjach
oraz o$wiadczenia lub dokumenty Zadane przez IFiS PAN (wypelnia si¢ tylko w przypadku,
gdy Zamawiajacy zada spelnienia okreslonych warunkoéw i zlozenia o§wiadczen i dokumentow):

Lp. Warunek udziatu wykonawcy Oswiadczenia lub dokumenty zadane przez IFiS PAN
W postgpowaniu od Wykonawcy
1
2
3
4

5. Sposob komunikacji Zamawiajacego z Wykonawca oraz adres, nr faksu lub e-mail, na ktory
Wykonawca powinien przesta¢ propozycje wykonania zaméwienia oraz o$wiadczenia
i dokumenty zadane przez IFiS PAN PAN.

(podpis Dyrektora IFiS PAN
lub osoby upowaznionej)



Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci nieprzekraczajgcej w zlotych rownowartosci 30 000 euro

Umowa Nr...../.......

zawarta dnia .......cceeeeeeiieieenieenen. pomigdzy;

reprezentowanym przez:

Prof. dr. hab. Andrzeja Rycharda — Dyrektora Instytutu Filozofii i Socjologii PAN

zwanym dalej Zamawiajacym,

a

FIIMAL oeeieeieeee e /wpis do rejestru nr ..................... /
reprezentowana przez:

zwanym dalej Wykonawcg.

§1
Niniejsza umowg zawarto bez stosowania przepisow Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2013 poz. 907 pdzn. zm.), na podst. art. 4 pkt 8
cytowanej ustawy.

§2
|. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamoéwienie na:

(przedmiot zaméwienia)

2. Gwarancja na przedmiot zamoéwienia wynosi ...... lata od terminu wykonania zamowienia,
o ktéorym mowa w §3.

§3

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zamoOwienie, o ktorym mowa w § 2 w terminie
.......... dni od podpisania niniejszej umowy/ do dnia ...........c.cccueenneene

2. Przez wykonanie ZamOwienia TOZUMIE SI€: ......ccvuvrerrureerrreerireeesreeesreeessreesssseesssseesssseesssneessnes
(np. dostarczenie, postawienie do dyspozycji, przekazanie przedmiotu zamdéwienia) *

§4
1. Cena za wykonanie zamdwienia, o ktorym mowa w § 2 wynosi............ zt netto + VAT 23%
[ PR zb), czyli tacznie brutto .........cceeevveviveenennn. zt (stownie:......ccooveeiieiieinne.
7).
2. Kwota okre$lona w ust 1 jest cena ryczaltowa i obejmuje wykonanie calo$ci przedmiotu
zamoéwienia, o ktorym mowa w § 2.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. I, obejmuje wszelkie ryzyko i1 odpowiedzialno$¢
Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwiazanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.
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§5

l. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciagu 30 dni, od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej
faktury VAT.

2. Data zaptaty faktury bedzie data obciazenia konta Zamawiajacego.

§6
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w przypadku:

— zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 0, 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 4 za kazdy dzien zwloki,

— zwloki w usunigciu wad w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4
za kazdy dzien zwloki,

— odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obciazajacych Wykonawce
w wysokosci 5% wynagrodzenia okreslonego w § 4.

2. Karg, o ktorej mowa w ust. 1., Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia
mu zadania Zamawiajacego zaplaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony
do potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania si¢ odszkodowania na zasadach ogélnych,
jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§7
W  sprawach nieunormowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznos$ci jedynie
w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9

Do rozstrzygania sporow wyniktych na tle wykonania umowy wlasciwy jest Sad witasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

§10

Umowa zostala sporzadzona w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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